ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ БОБРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕРАФИМОВИЧСКОГО РАЙОНА    ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ                  
_________________________________________________________________________________________________________ 

№  15                                                                                                           от 25 мая  2015г.
« Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной

услуги «Признание у граждан наличия оснований

 для признания их нуждающимися в жилых

помещениях, предоставляемых по договорам

социального найма, а также принятие граждан на учет  

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

             В целях совершенствования работы по реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Жилищным кодексом РФ, федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», законов   Волгоградской области от 01 декабря 2005 г. № 1125-ОД «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области», с учетом постановления главы администрации Волгоградской области от 24 апреля 2006 г. № 455 «О некоторых вопросах реализации закона Волгоградской области от 01 декабря 2005 г. № 1125-ОД «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области» 
Постановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной

услуги «Признание у граждан наличия оснований для признания их нуждающимися в                                                                              жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также принятие     граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
      2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит размещению в информационном стенде
      Глава Бобровского 
    сельского поселения                                                    С.П. Попов
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан  нуждающимися в улучшении жилищных условий»
1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования

Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении администрацией Бобровского сельского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области (далее - Администрация) полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2.  Круг заявителей

         Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на территории Бобровского сельского поселения Серафимовичского района Волгоградской области, либо их законные представители.

1.3. Порядок информирования  заявителей о предоставлении муниципальной услуги

         1.3.1.  Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

         1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в Администрации.

      Место нахождения и почтовый адрес Администрации: 403466 Волгоградская область, Серафимовичский  район, хутор Бобровский 2-й, ул. Центральная д.28 

      График работы Администрации: 

понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00; 

          суббота, воскресенье – выходной. 

          В предпраздничные дни рабочее время сокращается на один час.

      Телефон для справок: 8(84464) 4-19-49, тел/факс 4-18-90;

      Адрес электронной почты: bsp08@list.ru
      На официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области (www.volganet.ru),  на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)

       Информация о порядке и документах необходимых для предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в здании Администрации. 

2. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  администрацией Бобровского сельского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области.

2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги:

- решение о признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий;

- мотивированный отказ в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий.

Решение выносится в виде распоряжения администрации Бобровского сельского поселения.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

      30 календарных дней с момента обращения  по предоставлению муниципальной услуги в Администрацию. 

 2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом  от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27июня 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Волгоградской  области от 01.12.2005 N 1125-ОД "О Порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области";

- Постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 24.04.2006 № 455 «О некоторых вопросах реализации Закона Волгоградской области от 1 декабря 2005 г. № 1125-ОД «О Порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области»;

- Решением Бобровского сельского Совета № 15-А от 18.09.2006 г. «Об утверждении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления жилого помещения по договору социального найма.

- Уставом  Бобровского сельского поселения.

- Настоящим регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· Заявление  установленной формы (приложение 1 к настоящему регламенту);

· Копии документов, удостоверяющих личность гражданина (паспорт или документ, его заменяющий; свидетельства о рождении на детей до 14 лет) НА ВСЕХ ЧЛЕНОВ СЕМЬИ 
· документы, подтверждающие состав семьи;

· документы, подтверждающие право пользования (собственности) жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи; (ордер, решение суда, договор социального найма);

· документы, официально подтверждающие факт проживания гражданина, подавшего заявление о принятии на учет, и иных граждан в жилом помещении; (выписка из похозяйственной (домовой книги), акт обследования жилищных условий)

· согласие заявителя (его законного представителя) на обработку персональных данных (приложение 2 к настоящему регламенту). 
2.6.1. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Копии документов, не засвидетельствованные в нотариальном порядке, представляются с предъявлением оригинала.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

а) не представлены документы, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента;

б) заявитель не зарегистрирован по месту жительства на территории Бобровского сельского поселения.

в) не прошло  пять лет с момента совершения гражданами действий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты его поступления.

2.13. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

порядок предоставления муниципальной услуги;

сведения о месте нахождения и графике работы Администрации;

справочные телефоны;

адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

рекомендуемая форма письменного обращения;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.

2.14. Показателями  доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, оперативность предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

   3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему необходимых документов;

   б) формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

   в) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов

   г) направление (вручение) документа, подтверждающего принятие решения о  признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий, либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

	
	


3.2. Прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему необходимых документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление  заявления и прилагаемых к нему необходимых документов на предоставление муниципальной услуги на личном приеме, почтовым отправлением.

3.2.2. Прием заявления осуществляет специалист Администрации (далее – уполномоченное лицо Администрации). 

3.2.3. При приеме документов уполномоченное должностное лицо Администрации проверяет комплектность представленного пакета документов согласно пунктам 2.6. настоящего административного регламента.

3.2.4. После проверки документов уполномоченное лицо Администрации принимает и регистрирует заявление  с прилагаемыми к нему документами.

3.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Уполномоченное лицо Администрации готовит и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 дня со дня окончания приема документов.

3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими органами и организациями в срок, не превышающий пять рабочих дней.

3.4. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является прием документов к рассмотрению.

3.4.2. В срок не позднее  трех рабочих дней со дня получения всех запрашиваемых  документов, уполномоченное лицо Администрации формирует из самостоятельно представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов учетное дело заявителя и направляет его  в жилищную комиссию.

Рассмотрение документов заявителя осуществляется жилищной комиссией в соответствии с Положением о жилищной комиссии при администрации Бобровского сельского поселения Серафимовичского муниципального района. В ходе заседания жилищной комиссии вырабатываются рекомендации по принятию администрацией Бобровского сельского поселения Серафимовичского муниципального района решения о признании либо отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий.

3.4.3. Результатом административной процедуры является выработка жилищной комиссией рекомендаций по вопросу о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий либо об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.

Рекомендации жилищной комиссии оформляются протоколом заседания жилищной комиссии, который подписывается председателем жилищной комиссии (в его отсутствие - заместителем председателя жилищной комиссии) и секретарем жилищной комиссии, после чего протоколу заседания жилищной комиссии присваивается регистрационный номер. 

Максимальный срок выполнения процедуры не может превышать 15 рабочих дней со дня поступления пакета документов в жилищную комиссию.

3.5. Направление (вручение) документа, подтверждающего принятие решения о  признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий, либо мотивированный отказ в предоставлении услуги

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и оформление Администрацией следующих документов:

1) решения о признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий;

2) Мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.5.2. Решение принимается главой Администрации в форме – распоряжения Администрации и принимается с учетом рекомендации жилищной комиссии.

3.5.3. Распоряжение Администрации выдается или направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решений, предусмотренных пунктом 3.5.1 настоящего административного регламента. 

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является направление (вручение) документа, подтверждающего принятие решения о признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий, либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.5.5. Ежегодно с 10 января по 31 марта администрация проводит проверку прав граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях на основании документов, представленных гражданами, принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и иных сведений, имеющихся у органа, осуществляющего принятие на учет, путем направления запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, которым могут быть известны сведения, подтверждающие наличие (отсутствие) оснований снятия граждан с учета. Ежегодно не позднее 1 мая администрация сельского поселения опубликовывает в средствах массовой информации и размещает на информационных стендах списки учета.

4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением Администрацией,  специалистами Администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется главой Бобровского сельского поселения (далее – главой поселения) и включает в себя плановые (текущий контроль) и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется главой поселения постоянно в процессе осуществления административных процедур в соответствии требованиями,  установленными Административным регламентом. 

4.3.  Внеплановые проверки проводятся главой поселения в случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению.

Акт подписывается главой поселения.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений настоящего административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который осуществляется путем направления обращений и жалоб в Администрацию.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,  МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации или лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, сведения о месте его нахождения, почтовый адрес и адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю, а также номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом Администрации. 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Ответ по существу жалобы не дается в случаях, если:

в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

текст письменной жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае должностное лицо Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Признание граждан нуждающимися 

в улучшении жилищных условий»

Главе Бобровского сельского поселения

__________________________________

от _____________________________

(фамилия)

_______________________________

(имя, отчество)

проживающему(ей) по адресу:

_____________________________________________

_____________________________________________

Тел._________________________________________

Заявление

Прошу признать меня ______________________________________________________________

и членов моей семьи _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

согласно статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации нуждающимся(ейся) в улучшении жилищных условий.

«____»_________20___ г                                              ( подпись)

Приложение 2

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

 «Признание граждан нуждающимися 

в улучшении жилищных условий»

Форма

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

        Я, ___________________________________________________________________________

                                       (Ф.И.О. полностью,

_________________________________________________________________________________

                                       паспорт, серия и номер, дата выдачи, кем выдан)

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие  департаменту по жилищной политике администрации Волгограда, расположенному по адресу: ул.Невская, д. 18а, Волгоград, 400087; муниципальному бюджетному учреждению «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», расположенному по адресу: пр-кт имени Маршала Советского Союза Г.К. Жукова, д. 125, Волгоград, 400075, администрации Бобровского сельского поселения Серафимовичского муниципального района (далее оператор) на обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, если обработка без использования таких средств соответствует характеру действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации, моих персональных данных, включающих фамилию, имя отчество, пол, дату и место рождения, паспортные данные, адрес регистрации и проживания, семейное положение, родственный отношения, контактные телефоны, жилищные условия (сведения о занимаемых мною жилых помещениях, жилых помещениях, принадлежащих мне на праве собственности), сведения о наличии прав на обеспечение жилым помещениям за счет средств федерального, областного бюджетов или бюджета Волгограда при условии, что их обработка осуществляется штатными сотрудниками оператора, допущенными к обработке персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в целях подтверждения наличия оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма, и последующего предоставления жилых помещений по договорам социального найма.

            Предоставляю оператору право осуществлять следующие действия (операции) с моими персональными данными: сбор, проверку, систематизацию, накопление, хранение, обновление изменение. Оператор в праве обрабатывать мои персональные данные посредствам внесения их в электронные базы данных, включения в списке (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими деятельность департамента по жилищной политике администрации Волгограда. Оператор имеет также право на обмен, (прием и передачу) моими персональными данными с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа, во исполнение действующего законодательства Российской Федерации. Оператор в праве передавать мои персональные данные и получать мои персональные данные из Федеральной миграционной службы России; органов записи актов гражданского состояния: Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; органов социальной защиты населения (государственных казенных учреждений центров социальной защиты населения управления социальной защиты населения  Администрации Волгоградской области); муниципальных бюджетных учреждений жилищно-коммунального хозяйства районов Волгограда; муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»; организация (органов) по государственному техническому учету  и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства (Волгоградский филиал Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», муниципальных унитарных предприятий районных (межрайонных) бюро технической инвентаризации Волгограда, другие); учреждений здравоохранения; органов опеки и попечительства, управляющих организаций; товариществ собственников жилья; жилищных кооперативов;

иных специализированных потребительских кооперативов; жилищно-строительных кооперативов; предприятий, учреждений, организаций, от индивидуальных предпринимателей, с которыми я и (или) члены моей семьи состоят в трудовых, гражданско-правовых отношениях.

            Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения учетных дел и составляет 10 лет.

            Передача моих персональных данных иным лицам или их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.

            Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении лично под расписку  представителю оператора.

            В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия оператор обязан прекратить их обработку по истечении времени, необходимого для осуществления соответствующих технических и организационных мер.

Контактные телефоны __________________________________________________________

Почтовый адрес _______________________________________________________________

Настоящее согласие дано мной «_____» ___________ 20___ г. и действует ________лет._

_____________________     _____________________________________________________

       (подпись)                                                                                              (Ф.И.О.)

